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 中国互联网发展基金会志愿者管理办法 

 

第一章  总则 

第一条 为规范中国互联网发展基金会（以下简称本基

金会）志愿者管理工作，特制定本办法。 

 

第二章  志愿者基本条件及日常管理 

第二条 基金会志愿者分为专业志愿者和普通志愿者两

类。 

第三条 各部门根据工作或专项活动需要，提出志愿者

招募计划，或者推荐志愿者人选，由综合部汇总后报基金

会秘书长审批后执行。 

第四条 志愿者基本条件 

1.具备参加志愿服务相应的基本能力和身体素质。 

2.遵守国家法律法规和基金会的相关规定。 

3.年满十八周岁并能以自己劳动收入为主要生活来源

者。 

4.符合基金会工作需要。 

第五条 申请程序 

1.各部门负责人推荐提出需求计划或直接推荐人选，

申请人本人填写《志愿者登记表》（后附个人简历）； 

2.综合部对申请人进行审核，确定志愿者名单； 

3.综合部将拟签约的志愿者名单报基金会秘书长审

批； 
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4.与申请人签订《志愿者服务协议》，并进行相关业务

知识的培训。 

第六条 日常管理 

1.经审核合格的申请人需与基金会签订《志愿者服务

协议》，综合部建立专门的志愿者管理档案，用人部门负责

志愿者考核和日常管理。 

2.开展志愿服务活动时，志愿者应遵守基金会的相关

规定，自觉维护基金会的形象。 

3.对拒不履行义务的，基金会可取消其志愿者身份。 

第七条 参照《北京市志愿者管理办法》（试行），在重

大活动志愿服务和应急志愿服务中，志愿者组织或接受服

务的组织应当对志愿者在从事志愿服务活动中由本人所支

出的交通、误餐等费用给予适当的补贴；经常性志愿者服

务，根据具体情况，可适当给予上述补贴。各项补贴所涉

及的个税由自愿者自行承担，基金会为个税代扣代缴义务

人。 

1.基金会为志愿者提供补贴，具体标准如下： 

（1）专业志愿者每日餐补 100元，交通补助 80元，

电话补助 20 元； 

（2）普通志愿者每日餐补 50 元，交通补助 40 元，电

话补助 10元。 

2.基金会志愿者分类如下： 

（1）专业志愿者 

专业志愿者指的是为基金会主要提供翻译、技术支持
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等专业性工作人员。 

（2）普通志愿者 

普通志愿者指的是为基金会专项活动主要提供礼仪接

待、项目执行、后勤保障等短期服务的工作人员。 

第八条 志愿者服务期限以《志愿者服务协议》为准。 

第九条 基金会为专业志愿者和普通志愿者提供商业保

险（意外伤害保险）。志愿者服务期间发生人身伤害的，由

商业保险公司进行理赔。 

第十条 志愿者服务期满，志愿服务协议自动解除。若

志愿者愿意继续提供志愿服务，须由本人提出书面申请，

由相关部门对其志愿服务进行评估，提出是否续签协议的

意见，由综合部报基金会秘书长审批后办理手续。 

 

第三章  附则 

第十一条 本办法自颁布之日起实施，由本基金会负责

解释和修订。 

 

 


